Uniwersytet Szczecinski
Wydzial Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania
INSTYTUT RACHUNKOWOSCI

WYMAGANIA STAWIANE PRACOM MAGISTERSKIM / LICENCJACKIM

I. WYMAGANIA REGULAMINOWE
Praca magisterska / licencjacka:

1.

2.
3.

4.
3.

jest opracowana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora
(pracownika naukowego posiadajacego stopien lub tytul naukowy),

podlega recenzji,

stanowi przedmiot dyskusji i oceny w trakcie egzaminu magisterskiego /
licencjackiego,

odpowiada kierunkowi i specjalizacji ksztatcenia studenta,

powinna mie¢ objgtosc:

a) praca magisterska — okoto 80 stron,
b) praca licencjacka — okoto 60 stron.

II. CHARAKTER PRACY
1. Praca magisterska moze mie¢ charakter:

[\

systematyzujacy poglady teoretyczne lub dziatanie podmiotéw gospodarczych,
badawczy - wykrywanie zaleznosci ekonomiczno - finansowych,

projektowy - promowanie nowych rozwiazan praktycznych,

studium o charakterze teoretycznym, w szczegolnosci w odniesieniu do rozwiazan
metodycznych.

. Praca licencjacka moze mie¢ charakter:

badawczy - wykrywanie zalezno$ci ekonomiczno - finansowych,
projektowy - promowanie nowych rozwiazan praktycznych.

1. WYMAGANIA MERYTORYCZNE
1. Praca powinna zawiera¢:

wyrazne okreslenie problemu teoretycznego lub empirycznego oraz jego
poglebiong analizg,

zastosowanie okreslonej metody badawcze;,

wykorzystanie odpowiednich narzg¢dzi analitycznych,

sformulowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonej analizy,

odniesienia do literatury przedmiotu.

2. Przygotowanie pracy powinno uksztaltowa¢ umiejetnosci:

oceny dorobku teoretycznego w zakresie rachunkowosci, zwtaszcza w wypadku
prac teoretycznych,

samodzielnego  poszukiwania  materiatéw  Zrédlowych ~w  istniejacych
opracowaniach naukowych,

diagnozowania i oceny problemu w badanym podmiocie gospodarczym,
zaprojektowania nowych rozwiazan lub modyfikacji rozwiazan istniejacych,
dostrzegania prawidlowosci wystgpujacych w obrgbie zjawisk bedacych
przedmiotem badania,

wyciagania wlasciwych wnioskow,

czynnego postugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedza i wykorzystania jej do
badan 1 wnioskowania,



— osadzania problemow w literaturze,
— prowadzenia logicznego wywodu,
— poshlugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem.

IV. WYMAGANIA FORMALNE - zasady pisania pracy

1. Strona tytulowa

Uniwersytet Szczecinski
Wydziat Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania
Instytut Rachunkowosci (14 pkt.)

Imie i nazwisko (14 pkt., bold )
Numer albumu: ...... (12 pkt.)

TYTUL PRACY (16 pkt., bold)

Praca magisterska / licencjacka
napisana pod kierunkiem

Szczecin 200x (12 pkt.)

2. Oswiadczenie
Po stronie tytutowej nalezy zamiesci¢ nastepujace o§wiadczenie:

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze przedkiadang prace magisterskq / dyplomowq napisatam (tem)
samodzielnie. Oznacza to, Ze przy pisaniu pracy poza niezbednymi konsultacjami, nie
korzystatam (lem) z pomocy innych osob, a w szczegolnosci nie zlecatam (fem) opracowania
pracy lub jej czesci innym osobom, ani nie odpisywatam (fem) tej rozprawy lub jej czesci od
innych 0sob.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze gdyby powyzsze oswiadczenie okazato sie
nieprawdziwe, decyzja o wydaniu mi dyplomu zostanie cofnieta.

Szczecin, dnia ................

(podpis)



Oswiadczam, ze wyrazam/nie wyrazam zgody udostepnienie mojej pracy magisterskiej/
N 20T I 7

(podpis )

Szczecin, dnia ................

3. Czcionka:

— Tekst — Times New Roman CE,

— Tytuly rozdzialéow - 16 pkt., pogrubione, wyposrodkowane,

— Tytuly punktéw - 14 pkt., pogrubione, wyr6wnane do lewe;j,

— Tekst gléwny - 12 pkt., wyr6wnanie do lewej i prawej (Wyjustowane),

— Tytuly tabel, schematow, wykreséw — 12pkt., pogrubione, wyréwnanie do lewej
i prawej (wyjustowane),

— Przypisy, zrédla pod tabelami, schematami, wykresami - 10 pkt, kursywa,
wyréwnanie do lewej i prawej (wyjustowane).

4. Format A4, marginesy: gorny 2,5cm, dolny 2,5 cm, lewy 3,5 cm, prawy 1,5 cm.

5. Odstep miedzy wierszami - 1,5 wiersza. Nalezy zachowa¢ interlini¢ przed tytulami.

6. Wyliczanie - nalezy uzywac kropek (¢) lub cyfr arabskich. W wypadku wyliczania
wielopoziomowego nalezy stosowac:

— do wyliczania dwustopniowego — cyfry arabskie i litery,

— do wyliczania trzystopniowego — cyfry arabskie, litery i kropki (¢),

— do wyliczania czterostopniowego — cyfry rzymskie, cyfry arabskie, litery i kropki
(*).

Nalezy pamigtac, ze:

— jezeli do wyliczania uzywa si¢ kropek (¢), cyfr arabskich lub liter zakonczonych
nawiasem (np. 1) 2) ... a) b) ...), to punkt rozpoczyna si¢ z matej litery i konczy
przecinkiem, na przyktad:

e zuzycie materiatow,
e wynagrodzenia,
e ustugi obce.

— jezeli do wyliczania uzywa si¢ cyfr arabskich zakonczonych kropka (np. 1. 2. ...),
to zdanie rozpoczyna si¢ z duzej litery i konczy kropka, na przyktad:

1. Zmiana struktury kosztow dotyczy gltownie kosztow sprzedazy, ktore wzrosty z 6,4% do
8,1%.

2. Najwiekszym wzrostem dynamiki odznaczajq sie koszty sprzedazy, ktore wzrosty o 29,9%
w porownaniu do roku ubieglego.

7. Spis tresci: wstep, rozdziaty i punkty, zakonczenie, literatura, pozostale zrodta, spis tabel,
schematéw 1 wykresow, zataczniki. Numeracja rozdziatow 1, 2, 3, ..., numeracja punktow
1.1, 1.2, .... 2.1, 2.2.... . Nalezy zachowa¢ podziat rozdzialu na punkty. Nie mozna
natomiast dzieli¢ punktu na podpunkty i wprowadza¢ srodtytulow.

Przyklad:



1.2
1.3.
1.4.

2.1
2.2.
2.3.
2.4.

Spis tresci

LTS 7] o 5
Ogolna charakterystyka sprawozdania finansowego ............cceeuvennen. 6
Istota i cele sporzadzania sprawozdania finansSOwego ............cccevvveninnn. 6
Charakterystyka teorii bilansowych ... 9
Zakres sprawozdania finansowego wedlug ustawy o rachunkowosci ......... 12
Metody sporzadzania sprawozdania finansowego .............ccovvviiiinninnn. 13
Interpretacja i wycena skladnikow bilansu w Swietle ustawy o

rachunKowoSCl .oviviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 19
Ogolne zasady sporzadzania bilansu ..............ccooviiiiiiiiiiiiiiii e, 19
Uklad bilansu ..o 22
Charakterystyka aktyWOW ....ccooveieeiiiii e 29
Charakterystyka PaASYWOW ....cccueeeeeeieeiie et e e e e e, 40
Y21 Q0] 1T/ 1) 72
LIteratura ...cooeiieiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiecietietiteiecieceecsacinccnanne 74
Pozostale Zrodla ...........uoueeoneieinniiiiiniiiinincnnnecceneeeess e

) ) I 1 11 N 76
SPIS SCHEMALOW ..cueeeuriiiiiuriissnrinssnnicssnnissssnissssnesssnessssnesssssosssssssssssssssssssssssssans 77
SPIS WYKIESOW .ccevuvierurissnnssancsnnsssnsssessssnesssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssasssassss 78
YZ2: £ 17/ 11| 79

8. Literatura

W wykazie literatury (ksiazki, artykuly, referaty) moga by¢ ujete tylko pozycje, na ktore
znalazto si¢ powotanie w przypisach do pracy (cytowanie albo odestanie). Pozycje w wykazie
literatury nalezy zamiesci¢ alfabetycznie. Przyklad spisu literatury jest nastgpujacy:

1.

2.

e

Bailey G., Wild W.: Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci w praktyce. FRR w
Polsce, Warszawa 2000.

Brzezin W.: Tradycyjne i wspdiczesne ujgcie rachunkowosci, w: Rachunkowos$¢ w
nowoczesnej gospodarce, red. T. Kiziukiewicz, Uniwersytet Szczecinski, Akademia
Rolnicza w Szczecinie, Szczecin 2000.

Czubakowska K.: Rachunek kosztow zmiennych, w: Rachunkowo$¢ zarzadcza, red. T.
Kiziukiewicz, Ekspert, Wroctaw 2003.

Gierusz J.: Plan kont z komentarzem. ODDK, Gdansk 2001.

Jarugowa A., Skowronski J.: Rachunek kosztow w systemie informacyjnym
przedsigbiorstwa. PWE, Warszawa 1986.



9. Pozostale zrodla
W pozostatych Zzrodtach ujmuje sig: przepisy prawa (ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia),
materialy wewngtrzne badanej jednostki, zasoby internetowe.

10. Przypisy

Przypisy literaturowe i dygresje zamieszcza si¢ na dole strony (Times New Roman, 10 pkt.,
kursywa), numerowane automatycznie z linia oddzielajaca od tekstu zasadniczego. Zasady
pisowni przypisOw sa nastgpujace:
a) w wypadku pozycji powolywanej po raz pierwszy nalezy poda¢: inicjal imienia i
nazwisko autora, tytul pracy, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, stron¢. Na przyklad:
I' K. Kowalski: Rachunek kosztéw w praktyce. PWE, Warszawa 1998, s. 287.
b) w wypadku pozycji napisanej przez kilku autorow nalezy podac: inicjaly imienia i
nazwiska autoréow, tytul pracy, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strong¢. Na
grzyklad:

K. Kowalski, J. Nowak, P. Wisniewski: Rachunkowos¢ zarzqdcza. PWP, Warszawa 2004, s.
387.
¢) w wypadku, gdy autorami pozycji jest wigcej niz czterech autorow przyklad przypisu
jest nastepujacy:
‘K. Kowalski, J. Nowak i inni: Rachunkowosc¢ podatkowa. PWP, Gdansk 2004, s. 27.
d) w wypadku pracy zbiorowej w pierwszej kolejnosci podaje si¢ inicjal imienia i
nazwisko autora rozdzialu, a nastgpnie tytul ksigzki, inicjal imienia i nazwisko
redaktora, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strong¢, na przyklad:
‘K. Winiarska: Rachunek kosztéow w warunkach inflacji, w: Rachunek kosztow, red. K.
Sawicki, PWE, Warszawa 1999, s. 117.
e) w razie kolejnych powolan tej samej pozycji obowiazuje nastepujaca zasada:

’ K. Kowalski: Rachunek kosztéw... poz. cyt., s. 289.

.

Dwa pierwsze stowa tytutu

f) w wypadku artykulow z czasopism podaje si¢: inicjal imienia i nazwiska autora, tytul
artykulu, tytul czasopisma ujety w cudzysléw oraz rok wydania, numer czasopisma,
strong, na przyklad:

% 7. Bielski: Zmiany w rachunkowosci w 2004 roku. "Rachunkowos¢" 2004, nr 12, s. 667.
g) jezeli pozycja jest powolywana kolejno po sobie, przyklad przypisu jest nastepujacy:

K. Kowalski: Rachunek kosztow ... poz. cyt., s. 289.
¥ Tamze, s. 289.
h) w wypadku korzystania z przepiséw prawa (aktéw normatywnych) nalezy podaé:
rodzaj aktu prawnego (ustawa, rozporzadzenie, zarzadzenie), dat¢ wydania, tytul oraz
numer Dziennika Ustaw i pozycj¢). Na przyklad:
? Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, tekst jednolity Dz.U. z 2002, nr 76,
poz. 694, ze zm., art. 5.
i) w razie kolejnych powolan na przepisy prawa obowiazuje nast¢gpujaca zasada:
1 Ustawa o rachunkowosci ... poz. cyt., art. 3.
j) w wypadku powolywania si¢ na gazete¢ codzienng uklad przypisu jest taki sam, jak dla
artykulow, na przyklad:

"J. Nowak: Kolejne zmiany w ustawie o rachunkowosci. ,, Rzeczpospolita” 2004, nr 123, s.4.
k) jezeli korzysta si¢ z materialow wewnetrznych badanej jednostki, treS¢ przypisu jest
nastepujaca:



2 Analiza bilansu w latach 2002-2004, materialy wewnetrzne spotki D, maszynopis
powielony, Szczecin 2004, s. 12.

1) w wypadku Kkorzystania z rocznikow statystycznych przyklad przypisu jest
nastepujacy:

B3Rocznik statystyczny GUS. Warszawa 2003, s. 40, tabela 25.

b w wypadku korzystania z zasobow internetowych przypis jest nastepujacy:
yww.infor. pl

11. Tabele, schematy, wykresy
a) konieczne jest poprzedzenie tabeli /schematu/wykresu wzmianka w tek$cie z podaniem
numeru, na przyktad:

tekst, tekst ...... Kryteria klasyfikacji kosztow zawiera tabela 1.4.

a) zamieszczone w pracy tabele, schematy, wykresy musza miec tytut, co ilustruje przyktad:

Tabela 4.1. Rodzaje ryzyka

Rodzaj ryzyka Istota ryzyka
Ryzyko spekulacyjne Zwiazane jest zar6wno z szansa osiagnigcia zysku, jak i
(speculative risk) poniesienia straty. Ryzyko spekulacyjne zawieraja nowe
przedsigwzigcia, zbywalne papiery warto§ciowe.
Ryzyko czyste (pure risk) Wynika z poniesienia strat w przysztosci, na przyktad:
ryzyko pozaru, ryzyko przegranej sprawy dochodzonej na
drodze postgpowania sadowego.

Zrodto: opracowanie wlasne.

b) czcionka 12 pkt., odstep pojedynczy,

c) pod kazda tabela, schematem, wykresem musi by¢ podane zrédlo. Jezeli nie jest to
opracowanie wlasne, wowczas rodzaj zrodla okresla si¢ wedlug zasad podanych dla
przypisow, na przyktad:

Zrédio: L. Kowalski: Rachunek kosztéw w praktyce. PWE, Warszawa 1998, s. 287.

d) tabele, schematy, wykresy nalezy numerowa¢ dwucztonowym symbolem: pierwszy
wskazuje rozdziat, drugi - kolejnos¢ tabeli, schematu, wykresu w rozdziale,

12. Uwagi do gléwnego tekstu pracy

a) w ramach rozdzialu nie mozna zostawia¢ pustych miejsc na stronie a kazdy kolejny
rozdzial nalezy rozpoczyna¢ od nowej strony,

b) po tytutach rozdzialéw, punktow, tabel, schematow nie mozna stawiaé kropek,

c) tekst nalezy pisa¢ bezosobowo, nigdy w pierwszej osobie,

d) w tek$cie nie mozna uzywac skrotéw, na przyktad: m.in., wg, np., nalezy uzywac¢ petnych
stow,

e) akapit (wcigcie) — 5 znakow.




